
 
 

คํานํา 
  กองการศึกษา โดยศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตําบลนาตาล ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก มีบทบาทในการ
ให้บร�การ การอบรมเลี้ยงดู การจัดประสบการณ์และส่งเสร�มพัฒนาการเร�ยนรูศู้นย์ พัฒนาเด็กเล็กเป�น
สถานศึกษาที่ให้การอบรมเลี้ยงดูจดัประสบการณ์และส่งเสร�มพัฒนาการเร�ยนรูใ้ห้ เด็กเล็กได้รบัการพัฒนา 
ทั้งด้านรา่งกาย อารมณ์-จิตใจ สังคม และสติป�ญญาที่เหมาะสมตามวัยตาม ศักยภาพของเด็กแต่ละคน 
ดังน้ัน ระยะเวลาการจดัการเร�ยนรูแ้ละแนวทางการจดัการเร�ยนรูข้องศูนย์ พัฒนาเด็กเล็กจงึต้องดําเนินการ
อย่างต่อเน่ืองและเหมาะสมเพ่ือให้เด็กเล็กได้รับการศึกษาและพัฒนา เป�นไปตามวัยแต่ละช่วงอายุ 
สอดคล้องกับสังคม วัฒนธรรม ภูมิป�ญญาท้องถ่ิน และหลักสูตร การศึกษาปฐมวัย ให้เด็กเล็กพรอ้มที่จะเข้า
รบัการศึกษาในระดับทีสู่งขึน้ต่อไป  
 ดังน้ันเพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรบับร�การได้มีความเข้าใจถูกต้องและมีแนวขั้นตอน ในการปฏิบัติที่
ชดัเจน ซึง่จะนําไปสู่ความรวดเรว็ในการขอรบับร�การและเกิดความผิดพลาดน้อยที่สุด กองการศึกษา โดย
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตําบลนาตาลจงึได้จดัทาํคู่มือการรบัสมัครเด็ก ฉบับน้ีขึน้  
 กองการศึกษา โดยศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตําบลนาตาลหวังเป�นอย่างยิ่งว่าคู่มือ การรบัสมัคร
เด็กฉบับน้ี จะเป�นส่วนหน่ึงที่ทําให้ประชาชนผู้มาขอรบับร�การ มีความเข้าใจในขั้นตอน ต่างๆ และสามารถ
เตร�ยมความพรอ้มได้อย่างถูกต้อง ซึง่จะทาํให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อผู้เข้ามาขอรบั บร�การดังกล่าว 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

สารบัญ 
หัวข้อเร �อ่ง                                                                                 หน้า 

  - คุณสมบัติของเด็กทีมี่สิทธิเ์ข้ารบัการศึกษาฯ                                   1 
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                       - การมอบตัวเด็กเล็กเพ่ือเข้ารบัการศึกษาฯ                                       6 
                       - รายละเอียดโดยทัว่ไปทีค่วรรู ้และข้อปฏิบัติ                                     7 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

คุณสมบัติของเด็กที่มีสิทธิเ์ข้ารบัการศึกษาฯ 
1. มีสัญชาติไทย  
2. เด็กทีส่มัครต้องมีภูมิลาํเนาหร�ออาศัยอยู่ในเขตเทศบาลตําบลนาตาล (ตามทะเบียนบ้าน)  
3. ชว่งอายุการรบัสมัคร  
 - ระดับก่อนปฐมวัย อายุ ๒ ป�บร�บูรณ์ จนถึงอายุไม่เกิน 3 ป�บร�บูรณ์  
 - ระดับปฐมวัย อายุ 3 ป�บร�บูรณ์ จนถึงอายุไม่เกิน 4 ป�บร�บูรณ์ ***นับถึงวันที่ 16 พฤษภาคม ของ
ทกุป�***  
4. เด็กทีส่มัครต้องเป�นเด็กที่มีสุขภาพแข็งแรง ไม่เป�นโรคติดต่อรา้ยแรงหร�อโรคอ่ืน ๆ ทีจ่ะทาํให้เป�นอุปสรรค
ต่อการเร�ยน  
หมายเหตุ : กรณีการย้ายเด็กเข้าทะเบียนบ้านในเขตเทศบาลตําบลนาตาล จะต้องทําการย้าย ทะเบียนบ้าน
เข้ามาไม่น้อยกวา่ 30 วัน ก่อนวันเป�ดภาคเร�ยน 16 พฤษภาคม ของทกุป� 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

เอกสารหลักฐานการสมัครเข้ารบัการศึกษาฯ 
1. ใบสมัครของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตําบลนาตาทีก่รอกข้อมูลสมบูรณ์แล้ว                     จาํนวน 1 ชุด  
2. ทะเบียนบ้าน (ฉบับจร�งทีมี่รายชือ่เด็กเล็ก) พรอ้มสําเนาและให้ผู้ปกครองรบัรองสําเนา        จาํนวน 1 ฉบับ  
3. ทะเบียนบ้าน (ฉบับจร�ง) /บัตรประชาชน (ตัวจร�ง) ของพ่อ แม่ หร�อผู้ปกครองพรอ้มสําเนา และรบัรอง
สําเนา                                                                                                                       อย่างละ 1 ฉบับ  
4. สูติบัตร (ฉบับจร�ง) พรอ้มสําเนาและให้ผู้ปกครองรบัรองสําเนา จาํนวน ๑ ฉบับและหากมี ใบเปลี่ยนชือ่ – 
นามสกุลของเด็ก ให้นําฉบับจร�ง พรอ้มสําเนา และให้ผู้ปกครองรบัรองสําเนา                        จาํนวน1 ฉบับ                                                              
5. สมุดบันทึกสุขภาพเด็กเล่มสีชมพูพรอ้มสําเนาหน้าที่เด็กได้รบัการฉีดวัคซีน และให้ผู้ปกครอง รบัรอง
สําเนา                                                                                                                      จาํนวน 1 ฉบับ  
6. รูปถ่ายขนาด ๑ น้ิว                                                                                                  จาํนวน 6 รูป  
7. บันทกึประวัติสุขภาพของเด็ก                                                                                     จาํนวน 1 ฉบับ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ตัวอย่างเอกสาร 
 - รูปถ่ายของเด็กขนาด 1 น้ิว หน้าตรง พ้ืนหลังสีพ้ืนไม่มีลวดลาย 
 
 
          
 
 
 
 
- ทะเบียนบ้านในเขตเทศบาลตําบลนาตาล หมู่ที ่4,6,7,11,13 และ 14 เทา่น้ัน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 - สมุดบันทึกสุขภาพเด็กเล่มสีชมพู (หน้าที่ลงบันทึกประวัติการรบัวัคซนี) การระบาดของโรคติดต่อ
ในโรงเร�ยนพบได้บ่อยครัง้ เชน่ การระบาดของโรคไข้หวัดใหญ ่การ ระบาดของโรคมือ เทา้ ปาก ทีเ่กิดขึ้นเป�น
ประจาทุกป� การระบาดของ โรคไข้เลือดออกซึง่พบผู้ป�วยและ เสียชวี�ตในวัยเร�ยนเป�นจานวนมาก การระบาด
ใหญ่ของโรคหัด และโรคคอตีบ เน่ืองจากโรงเร�ยนเป�น สถานที่มีประชากรหนาแน่น และ มีเด็กในหลาย
สภาวะสุขภาพ เด็กบางส่วนมีโรคประจาํตัวทําให้ง่าย ต่อการติดเชือ้ การระบาดใหญ่ที่เกิดขึ้นในโรงเร�ยนจงึ
มักมีผลให้ เด็กบางส่วนเจบ็ป�วยรุนแรง และหลาย ครัง้เป�นเหตุให้ต้องป�ดเร�ยนเป�นเวลานาน เป�นภาระทั้งต่อ
ผู้ปกครอง และ โรงเร�ยน โรคติดต่อที่ป�องกันได้ด้วยวัคซนีรวม 10 โรค ได้แก่ วัณโรค ตับอักเสบชนิดบี ไอ
กรน คอตีบ บาดทะยัก โปลิโอ ไข้สมองอักเสบเจอี หัด หัดเยอรมัน คางทูม เป�นโรคซึง่ในป�จจุบัน รฐับาลไทย
ได้จัด ให้มี การบร�การวัคซีนเพ่ือป�องกันโรคฟร�แก่เด็กที่อาศัยอยู่ในประเทศไทยทุกคน ทั้งเด็กไทยและ 
ต่างชาติ วัคซีนเหล่าน้ีเป�นวัคซีนที่เด็กควรได้รบัต้ังแต่แรกเกิดจนถึงอายุ 5 ป� โดยตลอด 5 ป� เจ้าหน้าที่ 
สาธารณสุขจะนัดหมายให้เด็กมารับวัคซีนรวม 9 ครัง้ อย่างไรก็ตามจากการตรวจสอบย้อนหลังจาก 
เหตุการณ์การระบาดของโรค ในนักเร�ยนที่ผ่านมา พบว่ายังมีนักเร�ยนส่วนหน่ึงได้รบัวัคซีนไม่ครบถ้วน 
เน่ืองจากพ่อแม่ผู้ปกครองไม่พาไปรบัวัคซนีตามนัด ลืมนัด หร�อเด็กขาดวัคซนีเน่ืองจากเจบ็ป�วยในวัย ทารก 
จากเหตุดังกล่าว คณะกรรมการผู้เชีย่วชาญด้านโรคติดเชือ้และวัคซนีหลายคณะของกระทรวง สาธารณสุข 
จงึได้มีข้อแนะนาให้มีการตรวจสอบประวัติวัคซนีในเด็กเม่ือเข้าเร �ยน ดังเชน่ทีป่ฏิบัติใน ประเทศ ทีพั่ฒนาแล้ว 
หากโรงเร�ยนตรวจสอบพบเด็กที่ยังได้รบัวัคซนีไม่ครบถ้วน ให้เจา้หน้าที่ สาธารณสุขดาเนินการ ให้วัคซนีให้
ครบถ้วนโดยเรว็ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 **มารบัใบมอบตัวในวันที่ประกาศรายชื่อ ณ ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตําบลนาตาล** การ
มอบตัวเด็กเล็กเพ่ือเข้ารบัการศึกษา ณ ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตําบลนาตาล  
 ผู้ปกครองจะต้องพาเด็กเล็กผู้มีรายชือ่ประกาศผู้มีสิทธิเ์ข้ารบัการศึกษาฯพรอ้มเอกสาร การมอบตัว 
พรอ้มกับจบัฉลากเพ่ือเขาห้องเร�ยน **ถ้าไม่มาในวันทีกํ่าหนดถือวา่สละสิทธิ ์ 
 1. ห้องเร�ยนระดับก่อนปฐมวัย มีจาํนวน 2 ห้องเร�ยน  
      1.1 ห้องเร�ยนระดับก่อนปฐมวัย ตอนต้น อายุ 2 ขวบ – 2 ขวบ 5 เดือน 1.2 ห้องเร�ยนระดับก่อน
ปฐมวัย ตอนปลาย อายุ 2 ขวบ 6 เดือน – 2 ขวบ 11 เดือน **ไม่ต้องจบัฉลากเข้าห้องเร�ยน บางตามชว่งอายุ
ได้เลย**  
 2. ห้องเร�ยนระดับปฐมวัย มีจาํนวน 2 ห้องเร�ยน  
     2.1 ห้องเร�ยนระดับปฐมวัย 1  
     2.2 ห้องเร�ยนระดับปฐมวัย 2  
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

รายละเอียดโดยทั่วไปที่ควรรู ้และข้อปฏิบัติ 
 - อุปกรณ์การเร�ยน ทางศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตําบลนาตาลจัดหาให้ตลอดป�การศึกษา 
กําหนดการวันเป�ดภาคเร�ยนในป�การศึกษาของแต่ละป�  
 - ภาคเร�ยนที ่1 เป�ดเร �ยนในวันที ่16 พฤษภาคม ของทกุป�  
 - ภาคเร�ยนที่ 2 เป�ดเร �ยนในวันที่ 1 พฤศจกิายน ของทุกป� หมายเหตุ ส้ินสุดป�การศึกษา คือวันที่ 15 
พฤษภาคม ของทกุป� โดยไม่มีการป�ดภาคเร�ยน กําหนดเวลาเร�ยน  
               - เป�ดเร �ยนวันจนัทร ์– วันศุกร ์- เวลาเข้าเร �ยน ๐๘.๐๐ น. - เวลาเลิกเร �ยน ๑๕.๐๐ น.  
 การแต่งกายและ-เคร�อ่งใช้สําหรบัเด็ก - เคร�อ่งแต่งกายนักเร�ยน ตามแบบที่เทศบาลตําบลนา
ตาลกําหนด 
               - วันจนัทร ์อังคาร พฤหัสบดีการแต่งกาย ชุดนักเร�ยน 
                          - วันพุธ การแต่งกาย ชุดพละ  
                          - วันศุกร ์การแต่งกาย ชุดอนรุกัษ์ไทย 
 - เคร�อ่งใชส่้วนตัว เชน่ แปรงสีฟ�น ยาสีฟ�น แก้วน�า เส้ือผ้าสํารองอย่างน้อย ๑ ชุด ผ้าห่มผืน เล็กๆ ใชน้อน
ตอนกลางวัน ให้พ่อแม่ หร�อผู้ปกครอง ต้องเตร�ยมมาให้เด็กต้ังแต่เป�ดเร �ยนวันแรก 
  อาหารสําหรับเด็ก ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตําบลนาตาลจัดเตร�ยมอาหาร มีให้ ๓ เวลา 
ดังน้ี  - เวลา ๐๙.๓๐ น. อาหารเสร�ม (นม)  
  - เวลา ๑๑.๐๐ น. อาหารกลางวัน  
  - เวลา ๑๔.๐๐ น. อาหารวา่ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

การรกัษาความปลอดภัยแก่เด็ก  
 ผู้ปกครองที่จะมาขอรบัตัวเด็ก ต้องแสดงบัตรซึง่ทางศูนย์พัฒนาเด็กเล็กออกให้สําหรบัรบัตัวเด็ก 
แก่เจา้หน้าที่ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กทุกครัง้ มิฉะน้ันจะไม่อนุญาตให้รบัเด็กออกจากศูนย์พัฒนา เด็กเล็กโดย 
เด็ดขาด  
การมารบัและส่งเด็ก  
 ผู้ปกครองจะต้องไม่นําเด็กมาส่งให้ครูผู้ดูแลเด็ก/ผู้ดูแลเด็ก/พ่ีเลี้ยงเด็ก หร�อเจา้หน้าที่ศูนย์ พัฒนา
เด็กเล็ก ก่อนเวลา ๐๗.๓๐ น. ให้มารบักลับเวลา ๑๕.๐๐ น. เป�นต้นไป และ ไม่ช้า กว่าเวลา ๑๗.๐๐น. 
เน่ืองจากศูนย์พัฒนาเด็กเล็กไม่ประสงค์ให้เด็กอยู่ที่ศูนย์ฯ โดยไม่มีผู้ดูแล เว้นแต่มีความจาํเป�น ซึง่ต้องแจง้
ให้หัวหน้าศูนย์พัฒนาเด็กเล็กทราบในแต่ละครัง้  
ข้อควรปฏิบัติของผู้ปกครอง  
 - ในกรณีที่เด็กหยุดเร�ยนด้วยประการใดก็ตาม ผู้ปกครองจะต้องแจ้งให้ทางศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
ทราบเป�นลายลักษณ์อักษรหร�อทางโทรศัพท ์ 
 – ห้ามเด็กนําเคร�อ่งมือ เคร�อ่งใช ้ทีอ่าจเกิดอันตรายไปทีศู่นย์พัฒนาเด็กเล็กโดยเด็ดขาด  
 – ห้ามเด็กสวมหร�อนําเคร�อ่งประดับ ของเล่นที่มีราคาแพงไปที่ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กหากฝ�าฝ�น และ 
เกิดการสูญหาย ทางศูนย์พัฒนาเด็กเล็กจะไม่รบัผิดชอบใดๆ ทัง้ส้ิน  
 - หากผู้ปกครองมีป�ญหาใด ๆ เก่ียวกับเด็กโปรดติดต่อกับผู้อํานวยการกองการศึกษา หร�อหัวหน้า 
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก หร�อครูผู้ดูแลเด็ก โดยตรง ถ้ามีการนัดหมายล่วงหน้าก็จะทําให้สะดวกยิ่งขึ้น หร�อ 
โทรศัพทไ์ด้โดยตรง ………………………………………  
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